
成蹊学園有期契約職員募集要項 

成蹊大学ボランティア支援センター勤務（ボランティア・コーディネーター） 

 

求

人

先 

名称 学校法人 成蹊学園 

代表者 理事長 小林 健 

事業内容 教育・研究 

ＵＲＬ https://www.seikei.ac.jp/gakuen/ 

就

業

場

所 

名称 成蹊大学ボランティア支援センター 

所在地 〒180-8633 東京都武蔵野市吉祥寺北町 3-3-1 

交通 

＜最寄駅＞ ＪＲ・京王井の頭線 吉祥寺駅 

北口バスのりば 1・2番より関東バスで約 5分 成蹊学園前下車 

       あるいは徒歩約 15分 

ＵＲＬ https://www.seikei.ac.jp/university/ 

 

 

勤

務

条

件 

 

就業時間 

月曜日～金曜日（週 5日勤務） 

9：00～17：00（休憩時間 1時間を含む） 

※時間外及び休日に勤務をお願いする場合があります。 

※また、上記と異なる時間帯の契約とする場合もあります。 

休日 上記勤務日以外の曜日、国民の祝日、学園の定めた休日 

前記のほか、契約書において休日と定めた日。 

受動喫煙防止

措置の状況 

屋内禁煙（屋外に喫煙場所設置） 

※現在、学園構内全面禁煙に向けての取り組みを推進中 

採 

用 

条 

件 

採用予定日 2022 年 4月 1日 

契約期間 
2022 年 4月 1日 ～ 2023 年 3月 31 日 

※契約更新制度あり 

試用期間 試用期間なし 

業務内容 

①ボランティア支援センターの運営（関連事務業務を含む） 

②ボランティア等地域・社会貢献および地域交流に関する活動計画の企画・立案・

実施、大学生および教職員のサポート業務。 

応募資格 

大学・自治体・NPO 等各種機関・団体でボランティア等地域・社会貢献および地域

交流に関する 3年以上の業務経験を有し、本学ボランティア支援センターの運営に

ついて専門的助言ができ、かつ学生支援に理解のある方。 

職種 有期契約職員（ボランティア・コーディネーター） 採用予定人数 ２名 



待 

遇 

賃金 

(1)基本賃金（月給）：月額 240,000 円 

(2)通勤交通費：通勤距離が片道 2km 以上の場合に限り、4 月と 10 月の給与支給日

に 6ヶ月定期券相当額（上限 300,000 円）を支給する 

(3)賃金支払日：毎月 20日 

(4)支払方法：所定銀行口座への振込による 

(5)賃金支払い時の控除：有（所得税、住民税、社会保険料） 

(6)昇給：無 

(7)賞与：有 

(8)退職金・退職餞別金等：無 

各種社会保険 

・社会保険の加入：三菱健康保険組合、日本私立学校振興・共済事業団 

・雇用保険の適用：有 

・労災保険の適用：有 

福利厚生 私学共済・三菱健康保険組合の各種福祉事業など 

応 

募 

応募書類 

(1)履歴書（写真貼付） 1 通 

(2)職務経歴書 1 通 

(3)ボランティアコーディネーション力検定ほか、関連資格があれば証明書の写し 

(4)これまでの業務経験と本学ボランティア支援センターについての抱負A4サイズ

1 枚にまとめたもの 

(5)返信用封筒（定型、宛名明記、切手不要） 

応募締切  ２０２２年１月７日（必着） 

書類提出先 

及び 

問合せ先 

〒180-8633 

東京都武蔵野市吉祥寺北町 3-3-1 

  学校法人成蹊学園 総務部人事課  

     ボランティア・コーディネーター採用担当 行 

 

※応募書類はお返しいたしませんが、業務以外の目的で使用することは 

一切いたしません。 

  

（問合せ先） 

 労働条件に関する件 成蹊学園 総務部人事課 

℡.0422-37-3505（直通） 

業務内容に関する件 成蹊大学 ボランティア支援センター事務室 

℡.0422-37-3448（直通） 

書類提出方法 
履歴書および提出用封筒に「ボランティア支援センター ボランティア・コーディ

ネーター希望」と明記してください。 

選考方法 書類選考の上、試験日をお知らせいたします。 

 ※勤務条件・待遇等につきましては、成蹊学園有期契約職員就業規則を適用します。 


