
 

NPO法人 
運営実務講座 

～NPO法人の総務を極める！～ 
ＮＰＯ法成立後 15年以上が経ち、2010 年にはＮＰＯ法人会計基準が作られ、2011年にはＮＰＯ法

人に関する税制の大改正がありました。一方で、解散数も 9千に迫るなど、法人運営の難しさが課題と

なっています。この講座は、NPO法人のスタッフを対象に毎年開催しています。「税務」「労務」「経理」

の 3つのコースを通して、NPO法人の運営に欠かせない総務を3日間でおさえましょう！ 

1 コースのみの参加も歓迎です。 

 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

 

税務コース 

2014 年 12 月 15日(月)10:00～17:00  

講師：内藤 純さん（公認会計士・税理士） 

 

労務コース 

2014年12月18日(木)10:00～12:00 ※12:00～13:00 は個別相談（要事前申込） 

2014年12月19日(金)10:00～12:00 ※12:00～13:00 は個別相談（要事前申込） 

講師：家村 啓三さん（社会保険労務士） 

 

経理コース 

2014 年 12 月 18日(木)13:00～17:00 

2014 年 12 月 19日(金)13:00～17:00 ※16:00～17:00 は全体相談会（自由参加） 

講師：内藤 純さん（公認会計士・税理士） 
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【主催】東京ボランティア・市民活動センター 

【共催】中央ろうきん社会貢献基金 

2014 



 

飯田橋駅 

地下鉄 

大江戸線 

住 宅 棟 

 

 

 

■日時 

12 月 15 日(月)10:00～17:00   

 12 月 18日(木)10:00～17:00（10時～12時：労務①、13時～17時：経理①） 

 12 月 19日(金)10:00～17:00（10時～12時：労務②、13時～17時：経理②） 

  ※各コースによって日時が異なります。 

  ※受付は、いずれも 9:30～となります。 

 

■対象 

①NPO法人(特定非営利活動法人)のスタッフ・事務局(新任の方、歓迎) 

②NPO法人(特定非営利活動法人)の設立を検討している団体 

③NPO支援機関の役職員、専門家等 

※団体の規模や団体内における役割等は問いません。講義内容は実務担当者向けになります。 

 

■会場 

 東京ボランティア・市民活動センター 

○ＪＲ総武線 飯田橋駅 西口改札右手 （徒歩３分） 

○地下鉄（有楽町線・東西線・南北線・大江戸線）  

飯田橋駅 Ｂ２ｂ出口直結 

※大江戸線の場合は出口まで10分弱かかります。 

 

■参加費 

【税務コース】7,500 円 【労務コース】5,000 円 【経理コース】7,500 円 

※参加費は、参加される初日に、受付にてお支払いください。領収証を発行いたします。 

※一旦頂いた参加費は返金いたしませんので、予めご了承ください。 

（欠席回の音声記録をお聞き頂けます。代理出席も可能です。） 

   
■定員 

各コースとも 60名（先着申込順） ※定員になり次第締切ります。 

   

■申込方法 

当センターのホームページ（http://www.tvac.or.jp/）からお申込いただくか、

「参加申込書」に必要事項をご記入のうえ、FAX、郵送でお申し込みください。 

 

 

・経理・税務は実務上関連する科目ですので、両コース受講されることをおすすめします。 

・新任の方には、10月 1日～31日開催の「NPO法人運営入門
● ●

講座」もおすすめです。 

 

概要・申込方法



 

  

 

 

 

税務コース 12 月 15 日(月)10:00～17:00 

内容：法人にかかる税の種類と内容（法人税、消費税、給与・報酬にかかる税・寄付にかかる 

税等）、法人税法上の収益事業とは、認定NPO法人制度、個人と法人の税の区分、税務署

等への申告、など。 

講師：内藤 純さん（公認会計士・税理士） 

労務コース 12 月 18 日(木)10:00～12:00、12月 19日(金)10:00～12:00 

※12:00～13:00 は個別相談（要事前申込） 

内容：労働者の定義、労働条件、雇用契約、労務管理の概要（労働時間・賃金・解雇と退職まで）、 

社会保険・労働保険の仕組みと概要、など。 

講師：家村 啓三さん（社会保険労務士） 

経理コース 12 月 18 日(木)13:00～17:00、12月 19日(金)13:00～17:00 

※19日 16:00～17:00は全体相談会（自由参加） 

内容：NPO法人の会計の方式、会計書類（活動予算書・活動計算書・貸借対照表）、会計処理の

流れ、日常処理から決算書作成までの設例による演習、など。※NPO法人会計基準に基づいて行います。 

講師：内藤 純さん（公認会計士・税理士） 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

■内 藤  純 さん（公認会計士・税理士） 
昭和 43 年山梨県生まれ。 

平成 6年 10 月に公認会計士試験第２次試験合格。監査法人にて上場会社や非営利法人の 

会計監査に従事する。 

平成 10 年 3月に内藤公認会計士事務所開設し、翌年 3月～現在に至るまで、東京ボラン 

ティア・市民活動センター 専門相談員。 

平成 24 年 2月、東京都認定ＮＰＯ法人取得等支援事業推進会議では委員長をつとめ、 

専門家・ＮＰＯ向けの各種研修会、ＮＰＯ法人への個別指導派遣を実施。 

その他、東京税理士会日野支部 綱紀監察部長や、NPO法人、社会福祉法人、公益法人、ＬＬＰ、中小企業、 

上場企業など様々な組織の税務顧問や監事・監査役を引き受けている。 

■家村 啓三 さん（社会保険労務士） 

社労士家村事務所 所長  

特定社会保険労務士・行政書士・経営学修士（MBA） 

20 代で社会保険労務士、行政書士事務所を独立開業、人間味あふれる相談相手として 

多くの顧問先から信頼を得ている。職員の採用から退職までの法律知識や就業規則の 

作成・見直し、パートや高齢者雇用等を得意とし、実務的な解決に向けてのアドバイス 

には定評がある。近年は非営利活動組織からの講師依頼も多く、岩手、宮城、福島でも 

ＮＰＯ支援のセミナーをおこなっている。 

【現在の主な役職等】東京都社会保険労務士会常任理事開業部会長、東京都社会保険労務士会NPO自主研究会代表 

【著書等】「就業規則の読み方」「パンフの賃確（賃金の確保）」「定年退職後ライフ」他多数 

 

 

 

内容・講師紹介 



 

 
 

➡ Fax:03-3235-0050（担当：清水・圓
えん

藤
どう

 行) 

フリガナ ご所属 

 

(あなたの団体内での役割：        ) 
お名前 

 

ご住所 〒  － 

 
E-mail 

TEL 

 
FAX 

参加希望コース（☑してください） 

□税務コース □労務コース □経理コース 
 

 

参加費 

税務コース 7,500 円 ×  人 = 

経理コース 7,500 円 ×  人 = 

労務コース 5,000 円 ×  人 = 

合計      円 

ご質問や連絡事項等あればご記入ください。 

 

 

 

 
※複数名でご参加の場合は、全員分のお名前をご記入ください。 

※ご記入いただいた個人情報は主催者が適切に管理し、市民活動に関する研修等事業のご案内に利用させてい

ただきます。個人情報の取扱いに関する方針はホームページ（http://www.tvac.or.jp/）をご覧下さい。 

 

※「労務」にお申込の方は下記もご記入ください。 

NPO法人運営実務講座 2014参加申込書 

★ 労務「個別相談」を希望しますか？  （☑してください） 

□ しない   

□ する （希望日 18 日 ・ 19 日 ）→相談内容（              について） 

 

・「個別相談」は 12時～13時の間、1団体 10分～15分を予定しています。 

・申込多数の場合は、調整・お断りさせていただくことがあります。予めご了承ください。 

[主催・申込・問い合わせ先] 東京ボランティア・市民活動センター 
〒162-0823 東京都新宿区神楽河岸１－１ 飯田橋セントラルプラザ 10階 

TEL：03-3235-1171  FAX：03-3235-0050  URL：http://www.tvac.or.jp 

 


